ISS 0110 ОСНОВЫ  ОБЩЕНИЯ

УСТНАЯ  И  ПИСЬМЕННАЯ  ДЕЛОВАЯ  КОММУНИКАЦИЯ

Предпосылочные предметы:
 нет

Недельная нагрузка:
1 час лекций +1,5час семинаров
Зачетных баллов:

3.0 EАР

Форма оценивания:
дифференцированный зачет (с оценкой)

Часов в семестре:

40  (7x2=14ч. лекций + 8x3=24 ч. семинаров + 2 ч. контрольная работа)

Лекции:  
для учебных групп IASB31 и IASB32 по нечётным вторникам в 8.00-9.30 в аудитории U02-409 (на эстонском языке, краткий конспект имеется в сети как на эстонском, так и на русском языке)
Неделя 1: знакомство с предметом + письменные работы

Неделя 3: письменные работы

Неделя 5: письменные работы

Неделя 7: выступления

Неделя 9: искусство общения

Неделя 11: искусство общения

Неделя 13: искусство общения 

Неделя 15: контрольная работа
Семинары:  

· 
для учебных групп IASB31 и IASB32 по чётным вторникам в 14.00-15.30 в аудитории U02-409 (на эстонском языке, раздаточные материалы как на эстонском, так и на русском языке)
Содержание семинаров:

· Семинар 1, анализ текста, выдаётся домашняя работа «Проект»
· Семинар 2, план письменной работы, выдаётся домашняя работа «План»
· Семинар  3, реферат (не реферат на тему!!!, а реферирование определённой статьи), консультация по проекту, выдаётся домашняя работа «Реферат»
· Семинар 4, рецензия (рецензирование чужой работы), консультация по проекту, 

· Семинар 5, защита своего проекта и рецензирование проекта соучеников (в соответствии с зарегистрированным временем)

· Семинар 6, защита своего проекта и рецензирование проекта соучеников (в соответствии с зарегистрированным временем)
· Семинар 7, защита своего проекта и рецензирование проекта соучеников (в соответствии с зарегистрированным временем)
· Семинар 8, контрольная работа

Содержание курса
Составление и оформление письменных работ, выступление; практические групповые работы в аудитории и самостоятельные письменные домашние работы, выступление и защита работ, рецензирование работы соучеников; искусство общения: понятия, передаваемые сообщения, приём сообщений, слушание, человеческие отношения, контексты коммуникации и т.д.
Часть 1

Составление и оформление письменных работ 

· Лекции
· Групповая работа на семинарах: анализ текста, план, аннотация, реферат, рецензия
· Домашние работы: план (индивидуально), проект (на свободную тему, групповая работа, написание своего проекта, слайды в PowerPoint’e, рецензирование проекта соученика), написание рецензии (на статью, выбранную преподавателем, не является обязательным)  

Основные учебники:

James D. Lester. Writing research papers: a complete guide

Martin Ehala. Kirjutamise kunst

Часть 2 

Искусство общения, выступления на семинарах (защита своей работы, рецензирование проекта соучеников)

· Лекции  (выступление на симпозиумах, конференциях, защита курсовых и дипломных работ
· Групповая работа на семинаре: защита своего проекта и рецензирование проекта соучеников
Основные учебники:

Stewart L. Tubbs, Sylvia Moss.  Human communication

Malcolm Kushner. Avalik esinemine: käsiraamat

Зачётная оценка собирается в виде суммы оценок отдельных работ за семестр:
· Письменные групповые работы на семинарах (анализ текста, план, реферат, рецензия) 
– 10% (обязательно)

· Домашняя работа «План» по свободно выбранной теме (индивидуально)

– 15% (обязательно)

· Домашняя работа «Проект» по свободно выбранной теме (групповая работа, 
в т.ч. защита этой работы и рецензирование проекта соученика)


– 35% (обязательно)


· Контрольная работа по лекционному материалу




– 20% (обязательно)

· Написание рецензии

 





– 20% (не обязательно)

Таким образом, хотя написание рецензии не является обязательным, без неё не получить максимальной оценки «5»
Для получения зачётной оценки должны быть сделаны на положительную оценку все четыре первые работы 

За предъявление чужой работы зачётная работа за весь семестр «0», независимо от оценок за другие компоненты!

Сроки
Тема проекта


пятница 4-й учебной недели  (29 сентября)

План 



пятница 6-й недели  (13 октября)

Рецензия на статью


пятница 10-й недели (10 ноября)

Рецензия на проект соучеников
пятница предыдущей недели перед семинаром с защитой этого проекта
Проект



за неделю до семинара (соответственно семинары 5, 6 или 7)

Контрольная работа


или на последней лекции или на последнем семинаре (в соответствии с расписанием)

Материалы в сети расположены на домашней странице преподавателя по адресу:  http://staff.ttu.ee/~bgordon/oppetegevus/valjendus
Все письменные работы следует посылать преподавателю в электронном виде по адресу: boris.gordon@ttu.ee
Кроме того,  рецензию на проект соучеников следует послать и самим соученикам, кто писал данный проект 

Со мной можно также связаться по рабочему телефону: 6202106 или найти меня в U02-318 



 


доцент Борис Гордон 
